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Приложение
к постановлению Главы города Твери
[bookmark: _GoBack]от «14» мая 2018 г. № 8-пг

«Приложение № 8
к постановлению Главы города Твери
от 25 мая 2005 г. № 2032


[bookmark: P179]ПОЛОЖЕНИЕ
об условиях и порядке награждения почетным знаком
Главы города Твери «За заслуги перед городом»
и памятным знаком Главы города Твери «Во славу подвига святого благоверного князя Михаила Тверского»

Настоящее положение определяет условия награждения, форму оформления представления к награждению, организацию рассмотрения наградных материалов, принятия решений о награждении, вручения и хранения почетного знака Главы города Твери «За заслуги перед городом» (далее - почетный знак) и памятного знака Главы города Твери «Во славу подвига святого благоверного князя Михаила Тверского» (далее - памятный знак).


1. Общие положения

1.1. Почетный знак и памятный знак являются видами поощрений Главы города Твери граждан и коллективов организаций за заслуги перед городом Тверью и его жителями, указанные в пункте 1 Положения о почетном знаке и в пункте 1 Положения о памятном знаке соответственно. Почетный знак является высшей наградой Главы города Твери. 
Награждение почетным знаком и памятным знаком является правом Главы города Твери.
1.2. Награжденному почетным знаком гражданину вручаются почетный знак и удостоверение о награждении почетным знаком. Награжденному  коллективу организации вручаются почетный знак и  свидетельство о награждении почетным знаком. Удостоверение или свидетельство имеют номер, соответствующий номеру почетного знака.
Награжденному памятным знаком вручаются памятный знак и удостоверение о награждении памятным знаком. Удостоверение имеет номер, соответствующий номеру памятного знака.
1.3. Повторное награждение почетным знаком не производится, за исключением случаев награждения за личное мужество, смелость и отвагу, проявленные в экстремальных ситуациях.
Повторное награждение памятным знаком не производится.
1.4. Учет награжденных почетным и памятным знаками ведется в управлении организационно-контрольной работы администрации города Твери.
1.5. Учет и хранение атрибутов почетного знака и памятного знака осуществляет управление организационно-контрольной работы администрации города Твери.

2. Представление к награждению 
почетным знаком и памятным знаком

2.1. Ходатайства о награждении почетным знаком и памятным знаком граждан инициируются в коллективах организаций любой формы собственности, органами государственной власти, органами местного самоуправления.
Ходатайства о награждении почетным знаком и памятным знаком коллективов организаций инициируются структурными подразделениями администрации города Твери, органами государственной власти и органами местного самоуправления.
Ходатайства о награждении подписываются руководителем соответствующей организации, органа государственной власти, органа местного самоуправления.
Награждение по личным заявлениям не производится.
2.2. Ходатайство о награждении почетным знаком или памятным знаком может быть инициировано в связи с профессиональным праздником, юбилейной датой гражданина или организации, иным значимым событием.
Юбилейными датами для граждан являются 50 лет и далее каждые 5 лет, для организаций – 10 лет и далее каждые 5 лет.
2.3. Ходатайство о награждении почетным знаком или памятным знаком вносится на имя Главы города Твери не позднее чем за 1 месяц до предполагаемой даты вручения награды.
2.4. При внесении предложения о награждении почетным знаком или памятным знаком представляются следующие документы:
- ходатайство о награждении в произвольной форме;
- представление к награждению гражданина по форме согласно  приложению 1 к настоящему Положению, а коллектива организации - по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению в двух экземплярах;
- согласие на обработку персональных данных представляемого к награждению гражданина по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению.
Характеристика заслуг представляемого к награждению должна содержать конкретное описание заслуг, раскрывать их характер и степень, соответствовать статусу соответствующей награды.
2.5. Предварительное рассмотрение наградных материалов осуществляется управлением организационно-контрольной работы администрации города Твери. При необходимости документы возвращаются инициатору ходатайства о награждении для доработки и исправления.
При правильном оформлении наградные материалы направляются на рассмотрение и согласование структурным подразделениям администрации города Твери. Рассмотрение и согласование проводится не позднее чем в 7-дневный срок. При отрицательном решении структурным подразделением администрации города Твери готовится мотивированное заключение.
Согласованные структурными подразделениями администрации города Твери наградные материалы направляются на рассмотрение и согласование первому заместителю Главы администрации города Твери, заместителю Главы администрации города Твери. Согласование проводится не позднее чем в 3-дневный срок. Отказ в согласовании должен быть обоснован.
2.6. Решение о награждении почетным и памятным знаками оформляется распоряжением Главы города Твери. Проект распоряжения Главы города Твери о награждении почетным знаком или памятным знаком готовится управлением организационно-контрольной работы администрации города Твери.
При отклонении Главой города Твери ходатайства о награждении управление организационно-контрольной работы администрации города Твери письменно уведомляет заявителя.


3. Порядок вручения почетного знака и памятного знака

3.1. Вручение почетного и памятного знака производится в торжественной обстановке Главой города Твери либо от его имени и по его поручению уполномоченным лицом.
3.2. Подпись Главы города Твери в удостоверениях и свидетельствах о награждении почетным знаком и памятным знаком скрепляется печатью Главы города Твери.


4. Хранение атрибутов 
почетного и памятного знаков после вручения

4.1. Атрибуты почетного и памятного знаков после вручения хранятся у награжденного и демонстрируются по его усмотрению.
4.2. Атрибуты почетного и памятного знаков могут быть переданы музейным, архивным и иным учреждениям Российской Федерации и зарубежных государств для временного или постоянного хранения или экспонирования.
4.3. В случае награждения гражданина почетным знаком или памятным знаком посмертно или в случае смерти награжденного на момент вручения комплект атрибутов соответствующей награды передается для хранения его наследникам без права ношения почетного знака или памятного знака.
4.4. Должностное лицо, передавшее почетный знак или памятный знак, представляет в управление организационно-контрольной работы администрации города Твери протокол передачи, оформленный по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению.
4.5. Удостоверения к почетному и памятному знакам или свидетельства о награждении почетным знаком являются бессрочными и не подлежат замене в случае изменения гражданином фамилии, имени, отчества или изменения наименования, формы собственности и организационно-правовой формы организацией.
Выдача дубликатов удостоверений или свидетельств осуществляется в исключительных случаях, когда награжденный не мог предотвратить их утрату.
4.6. Выдача дубликатов почетного знака и памятного знака не производится.


Приложение 1
к Положению об условиях и порядке награждения почетным знаком Главы города Твери «За заслуги перед городом» и памятным знаком Главы города Твери 
«Во славу подвига святого благоверного 
князя Михаила Тверского»

[bookmark: P256]ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

______________________________
(наименование награды
______________________________
Главы города Твери)
[bookmark: P267]1. Фамилия, имя, отчество __________________________________________
2. Гражданство ___________________________________________________
3. Должность, место работы (службы) _________________________________
__________________________________________________________________
(полное наименование должности и организации)
4. Дата рождения __________________________________________________
(число, месяц, год)
5. Место рождения _________________________________________________
(страна, область, район, населенный пункт)
6. Образование ___________________________________________________
(наименование учебного заведения,
__________________________________________________________________
специальность по образованию)
7. Ученая степень, ученое звание _____________________________________
__________________________________________________________________
8. Какими государственными наградами, наградами областных 
органов государственной власти и органов местного самоуправления
награжден(а) и даты награждения, иные виды поощрений ________________
__________________________________________________________________
9. Домашний адрес ________________________________________________
10. Общий стаж работы __________ Стаж работы в отрасли ______________
Стаж работы в данном коллективе ____________________________________
11. Трудовая деятельность  (включая  учебу в  высших и средних
профессиональных учебных заведениях, военную службу)
	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Место нахождения организации

	Дата поступления
	Дата прекращения деятельности
	
	

	
	
	
	


Сведения, указанные в п.п. 1 - 11, соответствуют данным документов, удостоверяющих  личность, по учету  кадров, трудовой книжке.
12. Характеристика конкретных заслуг лица, представляемого 
к награждению (с обоснованием представления к данному виду поощрения).

13. Кандидатура __________________________________________________
(Ф.И.О. представленного к награждению)
рекомендована ____________________________________________________
(наименование органа, организации)
__________________________________________________________________
(дата обсуждения, номер протокола)

Руководитель организации				Председатель собрания
коллектива или его Совета
_________  _____________				_________  ____________
       (подпись)        (фамилия, инициалы) 				     (подпись)        (фамилия, инициалы)

М.П. (при наличии)
«____»___________ г.

14. Кандидатура ______________________________________ согласована
__________________________________________________________________
(должность руководителя структурного подразделения
__________________________________________________________________
администрации города Твери)

_________________					_____________________
                (подпись)                            				              (фамилия, инициалы)

М.П. (при наличии)
 «____»___________ г.

15. Кандидатура ______________________________________ согласована
__________________________________________________________________
(первый заместитель, заместитель Главы администрации города Твери)

_________________					_____________________
                (подпись)                            				              (фамилия, инициалы)

М.П.
«____»___________ г.

Примечание. При оформлении представления к награждению сокращения не допускаются, подписи и печати должны быть подлинными.


Приложение 2
к Положению об условиях и порядке награждения почетным знаком Главы города Твери «За заслуги перед городом» и памятным знаком Главы города Твери 
«Во славу подвига святого благоверного 
князя Михаила Тверского»


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

______________________________
(наименование награды
______________________________
Главы города Твери)
1. Наименование организации __________________________________	________
____________________________________________________________________
2. Местонахождение организации ____________________________________
__________________________________________________________________
3. Учредительные документы, на  основании которых действует организация _________________________________________________________________
 (наименование, реквизиты)
_________________________________________________________________
4. Дата создания организации ________________________________________
5.Фамилия, имя, отчество, должность руководителя  организации
__________________________________________________________________
6. Основные виды деятельности организации ___________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
7. Количество работников (членов общественной организации) ____________
__________________________________________________________________
8. Какими государственными наградами, наградами областных органов государственной  власти  и органов местного самоуправления награждена данная организация, иные виды поощрения ____________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
9. Характеристика конкретных заслуг коллектива организации, представляемого к награждению (с обоснованием представления к данному виду поощрения)  

10. Коллектив ________________________________________ представлен
(наименование организации)
__________________________________________________________________
(наименование органа государственной власти,
__________________________________________________________________
органа местного самоуправления, структурного подразделения администрации города Твери)


Должность руководителя

_______________ ____________________
       (подпись)                                 (фамилия, инициалы)

М.П. (при наличии)

«____»___________ г.

11. Кандидатура ______________________________________ согласована
__________________________________________________________________
(должность руководителя структурного подразделения
__________________________________________________________________
администрации города Твери)
_________________					_____________________
                (подпись)                            				              (фамилия, инициалы)

М.П. (при наличии)
 «____»___________ г.

12. Кандидатура ______________________________________ согласована
__________________________________________________________________
(первый заместитель, заместитель Главы администрации города Твери)

_________________					_____________________
                (подпись)                            				              (фамилия, инициалы)

М.П.
«____»___________ г.

Примечание. При оформлении представления к награждению сокращения не допускаются, подписи и печати должны быть подлинными.


Приложение 3
к Положению об условиях и порядке награждения почетным знаком Главы города Твери «За заслуги перед городом» и памятным знаком Главы города Твери 
«Во славу подвига святого благоверного 
князя Михаила Тверского»


В администрацию города Твери
от ___________________________
_____________________________,
проживающего по адресу:
______________________________
______________________________

Заявление 
о согласии на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________,
(ФИО)
занимающий(ая) должность ____________________________________________
(должность)
__________________________________________________________________
(наименование организации)
____________________________________________________________________.

Согласен(на) на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных, указанных в наградных документах, с целью подготовки документов на награждение наградой 
____________________________________________________________________
(указывается наименование награды)
____________________________________________________________________

и внесения информации в реестр награжденных лиц в администрации города Твери.
Права, в целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в администрации города Твери, ответственность за предоставление ложных сведений о себе, мне разъяснены.

________________                                                                   _________________
         (дата)                                                                                                                 (подпись)
Приложение 4
к Положению об условиях и порядке награждения почетным знаком Главы города Твери «За заслуги перед городом» и памятным знаком Главы города Твери 
«Во славу подвига святого благоверного 
князя Михаила Тверского»


[bookmark: P491]ПРОТОКОЛ
передачи почетного знака Главы города Твери
«За заслуги перед городом» и удостоверения к нему
и памятного знака Главы города Твери «Во славу подвига святого благоверного князя Михаила Тверского» и удостоверения к нему

«____» _________ _____ г. мною, ___________________________________

_________________________________________________________________,
(должность, фамилия, инициалы произведшего передачу награды)

передан __________________________________________________________
(вид и наименование награды)
и ________________________________________________________________
(вид и номер документа к награде)

умершего(ей) (погибшего) __________________________________________,
 						(фамилия, имя, отчество награжденного)

награжденного(ой) на основании распоряжения Главы города Твери 
от «____»__________ ______г.  № _________, его (ее) ______________________
_________________________________________________________________,
(мужу, жене, сыну, дочери, отцу, матери награжденного, иному наследнику)
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающему(ей) по адресу: _______________________________________
 (адрес и домашний телефон наследника,
__________________________________________________________________
паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность)
__________________________________________________________________

______________________			_____________________
      (подпись лица, произведшего				(фамилия, инициалы)
передачу награды и удостоверения к ней)                            		              
».


И.о. заместителя Главы 
администрации города Твери, 
начальник управления 				                  			     организационно-контрольной работы				   	Е.А. Микляева
